
CONFIGURACIÓN PARA ENVIAR DATOS Y RECIBIR PEDIDOS ENTRE VIAJANTES Y
SUS REPRESENTADAS CON EL NTV Via.

Para la Representada:

Sección 1: Configurar el envío de datos a los agentes.

1. Crear los agentes que la representaran.

2. Para cada agente indicar en la casilla “Cod. Representada” qué código tiene la representada en el programa
que tenga dicho agente.

3. En la pantalla Importar-Exportar ir a Configurar Envíos:

4. Poner una ruta para guardar los archivos. Es
una ruta para archivos temporales, cualquiera
servirá (c:\windows\temp…)

5. Seleccionar el agente de la lista y pulsar
Config.



6. En esta pantalla seleccionaremos el email al que queremos enviar los archivos y si queremos que se envíen
automáticamente cada x días. Seleccionamos si queremos enviar artículos y/o clientes.

7. En esta pantalla los campos que queremos enviar.
Dentro de los artículos seleccionaremos las
representadas que queremos enviarle al agente y
para cada una podemos seleccionar unos campos
diferentes de artículos. (por ejemplo de la
representada X no nos interesa que el agente sepa
el stock así pues no se lo enviamos).

8. Ya estamos preparados para enviar los datos de las representadas seleccionadas a nuestros agentes
comerciales seleccionados, para hacer esto entrar en la pantalla del punto 2 de esta sección, seleccionar el o
los agentes y apretar el botón Enviar.

9. El proceso habrá finalizado una vez haya salido el siguiente mensaje en pantalla.



Sección 2: Configurar la recepción de pedidos de  los agentes.

1. En la pantalla Importar-Exportar ir a Recibir Pedidos:

2. En esta pantalla indicaremos la ruta donde hemos guardado los archivos de los pedidos del agente que nos
han llegado por email en un archivo comprimido zip. Seguidamente apretaremos el botón Recibir.

3. Al salir esta ventana indica que el proceso ha finalizado y muestra un resumen de los pedidos recibidos. A
partir de este momento ya se encuentran en la pantalla de “Pedidos” listos para ser revisados y procesados.

Para el Agente:

1. Ir al apartado “Importar-Exportar” y entrar en “Formatos Exportación”:

2. Aquí seleccionamos el
formato “EVIA” y salimos.



3. Ir a la ficha de Representadas (proveedores) y en el proveedor elegido para enviarle los pedidos con el
formato “EVIA” marcar la casilla “Enviar archivo con el pedido por correo” y seleccionar el formato de
exportación (EVIA).

4. Poner en “Código Agente” el código que tiene el agente para la representada seleccionada.

5. En el apartado “Importar-Exportar” entrar en “Recibir Datos”

6. Poner la ruta donde irán los archivos recibidos por email de nuestra representada con los datos actualizados
en la “Ruta de archivos”:

7. Por último cada vez que recibamos datos nuevos de la representada guardaremos los archivos en la ruta
especificada antes y daremos al botón “Recibir”.

8. Con esto ya está acabado todo el proceso de configuración de este nuevo módulo de NTV Via.

NTV- Nuevas Técnicas de Venta


