NTVsoft

Creacidn de un ejercicio Rev.3

Creacion de un nuevo ejercicio en NTVvia.

Preliminar:

Crear un nuevo ejercicio no significa dejar de trabajar con el antiguo. Podemos querer hacer pedidos en el

nuevo ejercicio mientras terminamos de pasar las facturas del anterior.

Siempre podemos cambiar de ejercicio sin ninglin problema y una vez creado podremos enviar los datos

de pedidos, facturas y cobros al nuevo ejercicio en el momento que queramos.
Para iniciar el proceso de creacion de ejercicio no debera tener ningin PrePedido pendiente, si tiene
alguno tendra que pasarlo a Pedidos antes de empezar.

Paso 1: Creacion del ejercicio.

Si tiene el programa en red este proceso se debera realizar desde el ordenador servidor.

En el menu principal pulsamos el icono de la derecha del desplegable de ejercicios.
Aceptamos el aviso y NTVvia se cerrara para abrirse el asistente de Nuevo Ejercicio.

/i Cambio de Ejercicio
Pazo 1
El siguients proceso craard el nuevo ejercicio y raspasard todos

Ios clatos de martenirmientos v los de rrovimientos selecclonados,

Haga clic aqui para crear
el nuevo ejercicio.

Pulse el boton Siguiente
para continuar.

Salir ‘

Pulsamos el boton Siguiente para mostrar la siguiente pantalla del asistente.

/i Cambio de Ejercicio
Pazo 2

Conflgura los contadores Inlclales para el sigulents ejercicio,

NOm, Serle  Prdx, codigo  Prox, ¢
Foto-Pedidos: Euns
volcados: 00s
Pre-Pedidos: 00s
Pedidos: 2005
Facturas: feons

Facturas a representada; |2005

-

Modifique los contadores si
desea otro numero de serie o
empezar a contar con otro c6digo.

Pulse el boton Siguiente
para continuar.

En esta pantalla podemos modificar los nimeros de serie y/o contadores que se utilizaran en el nuevo
ejercicio. Por defecto todos los contadores estan a 1 y el nimero de serie es igual que el afio del nuevo
ejercicio. Podemos modificar estos valores ahora o mas adelante en la pantalla de Configuracion del

programa en el apartado Contadores.
Pulsamos el botén Siguiente para continuar.
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/i Cambio de Ejercicio

Pazo 3

Antes de iniciar el procesn 2 realizard una copla de securidad, Se

creard el siguiente efercicio y se traspasaran los datos saleccionados ,
| Pulse el boton
ercizio: . . L.
1 Finalizar para iniciar
el proceso.
/

Antarior Einalizar

Esta es la tlltima pantalla del programa, se indica cual sera el nombre del nuevo ejercicio. Este nombre no
podra modificarse y viene dado automaticamente por el ordenador.
Pulsamos Finalizar para iniciar el proceso de creacion de ejercicio.

El programa inciara el proceso haciendo una copia de seguridad de los datos. Después continuara con el
traspaso de los datos de mantenimientos al nuevo ejercicio.

& Cambio de Ejercicio
Paso 3

Antes de Iniclar &l procesa e realizard una copla de seguridad. Se
creard al sigulente ejercich v se traspasaran |os datos seleccionados:

Espere a que termine el

Efercici: 2005 / proceso de actualizacion.

Traspasardo ‘articulos' ..
|

K

Artarior | Elnallzar | Salr ‘

Este proceso puede tardar varios minutos, espere hasta que finalice y muestre el mensaje indicando que el
proceso ya ha terminado.

Traspasardo manbeaimiertos .
|

Ahora ya puede volver a abrir el programa NTVvia y en el desplegable de Ejercicios tendra el nuevo
ejercicio creado.

Usando este desplegable podra cambiar de ejercicio siempre que quiera.

Si ya ha realizado el proceso de creacion de ejercicio anteriormente y lo vuelve a hacer nos aparecera una
pantalla indicando que el nuevo ejercicio ya existe y preguntando si queremos volverlo a crear.
Si seleccionamos “Si” se perderan los datos del nuevo ejercicio y volvera a crearlo de nuevo.

gi ambio de Ejercicio
Faso 3

Antes de iniclar &l proceso se reallzard una copla de seguridad, Se
creard el sigualents ejercicio v se traspasaran |os datos selecclonados:

Efercicio: [2005 Cambio da Fjercicio

2 W mlekm ol ajareicln ‘2008,
\-{/ iDesma borrato v crearlo de nueva?

Mo

Tablas
|

Craando eferciclo ...

Anter | Einali | Sall , .
rlor nallzar i | Pagma 2de s
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Paso 2: Envio de datos al nuevo ejercicio.

Una vez creado el ejercicio nuevo podremos empezar a trabajar con él.

En este momento en el nuevo ejercicio tendremos los datos de mantenimientos (articulos, clientes,
representadas, agentes, familias, etc.) pero ningun dato de pedidos, facturas y otros documentos.

Hay una utilidad en el programa que nos permitira traspasar estos documentos del ejercicio anterior.

Para acceder a la pantalla de traspaso de datos accederemos al nuevo ejercicio mediante el desplegable de
la pantalla principal.

Después iremos a “Otros” — “Utiles de Datos” y haremos clic en “Deseo traspasar datos del ejercicio
anterior”.

Obtendremos una pantalla como la siguiente:

- .
% Traspasar Datos [-—I[E: .
o — | Puede seleccionar los datos

Repressrkads: | | ‘-—, ﬂ Loz pedidos seleccionado: = razpazaidn a mostrar usando IOS filtros_

afarclzio actua oo In risma numesackin, 5 o
Clisrice: | | = | codiga pa enisliers el qeddo ma serla
Fachai Dl ;ﬂ""ml oL ¥ maccandn ceeme taspasades,

frazpazadn Lina vez finaizado, ke pedides @e
Fedidoe ] Electos de Coleomiew]

hHS wiie| Cédigo | Mermbre Provesdor |Facha [Toral [~]
[ Dandd 28 Wenlas Varles 261042004 - =~
2004 1 Abaricos EspePoles MEGA - REGAL Haga clic en las pestafias para
[ 2004 2 Abancos Espsfolez Fepaloaioz 1 1
[ 2004 3 Abaricos Espafioles Fegsod aios T Camblar 61 tlpO de documento.
[ 2004 4 Menlas Veriss MEGA - REGAL 18/05/2004 4.834
| 2004 B Abaricas Espefioles MEGA - REGAL 2E/0RA200 131,184
[ 2004 B Yenlas Varies MEGA - REGAL 25042004 4,475
2004 7 Fapeleria L Fuenie MEGA - REGAL 25/03/2004 4121 1
[ 2004 8 aAbaricos Espefiole: MEGA - REGAL 2RAIAAA00 1321177 Puede seleccmnar tOdOS IOS
2004 3 Papsleria La Fuenie MEGA - REGAL 28/03/2004 l_— documentos con un clic.
[ 2004 22 Papseria La Fuente MEGA - REGAL 30404200 il
I 2004 24 Papeleria La Fuenle MEGA - REGAL
2004 25 Abarnicas E les MEGA - REI

Pulse aqui para iniciar el
proceso de importacion.

EBelagoichar Todo
Deseleccionar Toda
Inreit S eleccion

Tracpagar| Salv

En esta pantalla seleccionaremos los datos que queremos traspasar del ejercicio anterior al actual.
Podemos pasar Pedidos, Efectos de cobro, Cobros y Comisiones; observe que hay una pestafia para cada
tipo de dato que queremos traspasar.

En la parte de arriba tenemos los filtros para ver solo los datos de un cliente o de una representada en
particular y de un intervalo de fechas.

Traspasar pedidos:

Hacemos clic en la pestafia “Pedidos”, por defecto ya estamos en esta pestafia.

Nos aparecera un listado con todos los pedidos pendientes de traspasar y no facturados del ejercicio
anterior.

Filtramos los datos si es necesario y seleccionamos los pedidos haciendo clic en la casilla que precede al
codigo para activar o desactivar el traspaso de cada pedido.

Podemos utilizar los botones “Seleccionar Todo”, “Deseleccionar Todo” o “Invertir Seleccion” para
ahorrar trabajo en la seleccion.

| WS ere| Caiga | Hamre Frovaedse | Homie Clerte |Fosha | Totd
Dao 29 Warkas Vais: Mcaflia 261072004 221
L 1 Abenicos Espaficks: MEGE - AEGAL SN GREATD
W0 2 abaricos Espaficls Ragelosyanio: 402004 G04.440
Wi 3 Abarices Espaficle Repalosiiaries 4000 20833
el 4 Yerkaz Vi MEGS - REGAL 18052009 4339
4 5 Abaticos Espafichs MEGS - FEGAL A4 130094
a0 6 Varkus Yais: MEGS - REGAL 2302004 4476
- L 7 Pepaleiia LaFuerks MEGA - AEGAL 25082004 4121
WoE0a 8 Aberieas Expaficls MEGA - AEGSL H0AC004 13N A7
W oand 4 Pepeleria LaFuerts MEGS - REGSL 26042004 4121

004 22 Papelmia LaFusre MEGSH - REGAL 30703004 4548
it 24 Papeleria LaFusrts MEGH - REGAL F0aE0d 4548
A 25 Abarico: Erpaficlr MEFGA - REGAL AEANE G452

Una vez seleccionados los pedidos que queremos importar al nuevo ejercicio pulsamos el boton
“Traspasar” para iniciar el proceso.

Pulsar el boton “Traspasar” solo importara los elementos seleccionados de la pestafia actual, aunque
tengamos seleccionados algunos efectos de cobro en la siguiente pestafia estos no se importaran hasta que
no vayamos a la pestafia de “Efectos de Cobro” y pulsemos “Traspasar”.

Pagina 3 de 5



NTVsoft Creacidn de un ejercicio Rev.3

Una vez pulsado el boton se importaran los pedidos seleccionados y actualizara la lista de pedidos
pendientes de traspasar. Ahora podemos observar que los pedidos que habiamos seleccionado ya no se
encuentran en esta lista.

Si vamos al ejercicio anterior y buscamos estos pedidos los encontraremos escritos en verde, indicando
que se han traspasado al ejercicio siguiente.

Los pedidos que hayamos importado del ejercicio anterior apareceran en el actual sin ningin cambio. El
numero de serie, el codigo y el estado (pendiente de enviar, enviado, facturado...) sera el mismo que tenia
en el ejercicio anterior.

Traspasar efectos de cobro:

El proceso para importar los efectos de cobro es idéntico al de los pedidos.

En el listado tendremos los efectos que no estan traspasados ni completamente cobrados.
Seleccionamos los efectos que queremos volcar y pulsamos el boton “Traspasar” para iniciar el proceso.
Tenemos dos opciones para traspasar los efectos, segin si activamos o no la opcion de reiniciar efectos.

M/ Opciodn de reiniciar los

W Marque aqui si quiers que el importe total del efscto para este dalcmm pendiante. EfeCtOS de CObrO,
Swleccna Tod ;

Daselecciona Toda I'Q\E] L_li
Imyeefi Selwecion Traspasar| Salv

Si no activa esta casilla los efectos se traspasaran igual que estaban en el ejercicio anterior, con el mismo
importe, cantidad cobrada, etc.

Si activamos la casilla reiniciaremos el efecto. Esto significa que el importe total del nuevo efecto sera el
importe pendiente que el efecto tenia en el ejercicio anterior. La cantidad cobrada tambien se pondra a
cero y se recalculara el importe de la comision del efecto.

Esta opcion puede ser util para no desvirtuar las estadisticas en el nuevo ejercicio ya que de la otra forma
tendriamos un importe que no hemos cobrado en ningtn sitio.

Igual que en los pedidos, en el ejercicio anterior tendremos marcados en verde los efectos traspasados.

Traspasar cobros:

Realmente no podemos importar un cobro del ejercicio anterior, ya que los cobros realizados en el
ejercicio anterior descuadrarian las estadisticas del nuevo ejercicio. Recordemos que si queremos hacer
un cobro en el ejercicio actual podemos importar el efecto de cobro y realizar el cobro normalmente.
Lo que si podemos hacer con los cobros es realizar la liquidacion del mismo en el ejercicio nuevo.

Es decir, la informacion del cobro continuara estando en el ejercicio anterior, sin alterar los datos del
actual, pero la liquidacion si que se realizara y aparecera en el nuevo ejercicio.

En el listado de cobros a traspasar podremos ver solo los cobros que no estan traspasados ni liquidados.

Traspasar comisiones:

Finalmente puede importar las comisiones pendientes del ejercicio anterior para facturarlas en el nuevo
ejercicio.

En la lista de comisiones tendremos las comisiones no traspasadas y no facturadas.

El procedimiento es como en los pedidos y efectos de cobro: seleccionamos las comisiones a pasar y
pulsamos el boton “Traspasar”.

Miscelanea:

e  Puede repetir los procesos de traspaso de datos tantas veces como necesite.

»  Sitiene varios ordenadores en red, debe realizar el proceso indicado en el ordenador servidor. Una
vez finalizado iremos a los ordenadores satélites y estando en el ejercicio anterior pulsaremos el
boton de “Nuevo Ejercicio” para actualizar el satélite. Ahora ya podemos seleccionar el nuevo
ejercicio en el satélite.

¢ Sinecesita liquidar un cobro ya liquidado por error en el ejercicio anterior debera anular la
liquidacion en ese ejercicio, después ira al nuevo ejercicio y en la pantalla de “Traspaso de datos”
seleccionaremos los cobros (ahora apareceran ya que estan pendientes) para ser liquidados en el
nuevo ejercicio.

*  Sidesea cobrar una comision en el nuevo ejercicio y esta facturada por error en el anterior debera
anular la factura de comisiones para liberar la comision y asi poderla importar al nuevo ejercicio.
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¢ Realice siempre copias de seguridad antes de hacer procesos complicados entre ejercicios. Las copias
de seguridad se realizaran de la base de datos del ejercicio en que esté actualmente.

Para cualquier duda o consulta puede llamarnos al 973 60.39.69 o enviar un correo electronico a:
soporte@ntvsoft.com

También puede visitar nuestra pagina web en www.ntvsoft.com donde podra encontrar informacion de las
actualizaciones asi como manuales y otras novedades, ademas de poder enviarnos sus comentarios o
dudas acerca del programa. Estas se iran publicando también en la Web para utilizarse como referencia
para otros usuarios.
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